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Solicitud de Certificación de ASIS – Instrucciones paso a paso 

(actualizado el 1 de septiembre de 2026) 

 
 

1.     Iniciar sesión o crear una cuenta  
Inicie sesión o cree una nueva cuenta de 

usuario en ASIS International. Si está creando 

una cuenta, asegúrese de que su nombre sea el 

mismo que aparece en su identificación 

emitida por el gobierno, la cual presentará el 

día del examen. Consulte la sección Requisitos 

de identificación para el registro en el Manual 

de certificación. 

 

 

 
2.     Acceder a la cuenta 

En la parte superior izquierda de la pantalla, haga clic 

en “My Information”. En el menú desplegable, 

haga clic en “My Account”. 

 
 
 
 
 
 
 

3. En el cuadro “My Account Links” 

ubicado en el lado derecho de la 

pantalla, haga clic en el enlace “My 

Certifications”. 

 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

https://external.asisonline.org/eWeb/DynamicPage.aspx?WebCode=LoginRequired&amp;expires=yes&amp;Site=asis&amp;URL_success=https%3a%2f%2fwww.asisonline.org%2f
https://www.asisonline.org/globalassets/certification/documents/certification-handbook_final.pdf
https://www.asisonline.org/globalassets/certification/documents/certification-handbook_final.pdf
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4. Actualización importante de la política del examen de certificación  
   (Consulte la página 12 para obtener información adicional) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Iniciar solicitud 

       Seleccione el examen de certificación al que desea postularse haciendo clic en APPLY NOW. 

 
 

SI YA COMENZÓ UNA SOLICITUD (omita esta sección si no corresponde) 

 
• Para ver y continuar una solicitud que ya se ha iniciado, haga clic en “Back to 

Certification”. 

• En el caso de solicitudes que aún no se han enviado, el solicitante podrá continuar 
ingresando información de la solicitud al hacer clic en “Application Details”. 
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INICIAR NUEVA SOLICITUD 
 

A. Revise la barra de progreso: En la parte superior de la página de solicitud se muestra 
cuánto ha avanzado en la solicitud. 

B. Comenzar de nuevo: Si seleccionó la solicitud de certificación incorrecta, haga clic en 

el botón Start Over. Esto eliminará la solicitud y lo llevará nuevamente a la página 

CERTIFICATION PROGRAMS para seleccionar la solicitud correcta. 

C. En el panel: El ícono de lápiz       significa que la sección aún no está completa. Los 

íconos   /   de pulgar arriba significan que está completa. 
NOTA: El botón para enviar la solicitud aparecerá en la esquina superior derecha de la solicitud 
una vez que todas las pestañas muestren un ícono de pulgar arriba y la columna de estado indique 
“In Progress”. 
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1. Información del solicitante (nombre e información de contacto) 

  

 
 
 
 

2. Requisitos de elegibilidad 
 

 

 

 
     

NOTA: Si selecciona la opción incorrecta, vuelva  

     a la pestaña Qualifications y haga clic en Reset.  

     Esto borrará su selección actual, lo que le permitirá  

     elegir la opción correcta. 
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3. Pestañas de educación y/o experiencia: Desde el panel, haga clic en la pestaña Education/Experience. 
(Las opciones cambiarán según la certificación a la que esté postulando y la selección realizada en  
la sección Qualifications anterior). 

 

 

 
 

 
 

❖ Requisito de educación: Si está postulando usando el requisito de educación, siga los pasos a 
continuación. Si esto no corresponde a su caso, omita esta sección. 
1. En el panel, busque y seleccione la pestaña Education. 
2. Haga clic en el botón Add Degree. 
3. Cargue su expediente académico.  

a. Formatos de archivo aceptados: PDF o Word  
b. Tamaño máximo del archivo: 4 MB 

4. Verifique que la carga se haya realizado correctamente antes de continuar con la siguiente 
sección. 

Nota: La pestaña Education solo aparecerá en el panel si el requisito de educación corresponde 
a su solicitud. 
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❖ Requisito de experiencia: 

• Haga clic en la pestaña “Experience” para ingresar la experiencia laboral. 

• Después de agregar su experiencia laboral, el número de meses se mostrará en la 
columna reported. 

 

 

• Complete todos los campos obligatorios y haga clic en “SAVE” (consulte las capturas de pantalla 
a continuación). 

 

➢ Si agrega un puesto actual, marque la 
casilla junto a “Current Employer” 

➢ Si agrega empleo anterior, el formulario 
se mostrará de la siguiente manera. 

 

 

 

Nota: Puede actualizar o modificar la información de su solicitud en cualquier momento antes de enviarla. 

Una vez que la solicitud haya sido enviada, no se podrán realizar más cambios en ninguna información de la 

solicitud. 
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4. Requisito de currículum 

• Haga clic en la pestaña “Resume” que aparece en el panel. 

• Haga clic en el botón “Add document”. 

 

 
• Haga clic en “Choose File” para cargar 

el currículum (formatos Word o PDF y 
tamaño máximo de 4 MB). 

• Ingrese una descripción en el cuadro 
“Document Description” y haga clic en 
“Save”. 

 

 

5. Referencias profesionales 

• Haga clic en la pestaña “Professional References”. 

• Haga clic en “Add Document”. 

 

 

• Haga clic en “Choose File” para cargar 
el documento de referencias 
profesionales (formatos Word o PDF). 

• Ingrese una descripción en el cuadro 
“Document Description” y haga clic 
en “Save”. 
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6. Tarifa de solicitud de certificación 
Antes de enviar el pago, se deben completar las secciones Disclosure, Attestation, Exam 
Options, Fee, Registration (ADA) y Confirm. 

 
o Haga clic en la pestaña “App Fee”, 
o Luego, haga clic en “Submit Application” (en la parte superior derecha de la 

pantalla). 
 

 

 

 

• Disclosure: Lea y responda las preguntas de divulgación haciendo clic en: 

• I have nothing to disclose 
o I have something to disclose (si se elige esta opción, se necesita una 

explicación) 
o Haga clic en Next 
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• Attestation: Lea y firme ingresando: 
o Nombre y apellido (el nombre debe coincidir con el que ASIS tiene 

registrado) 
o Haga clic en “Agree” 

 

 
• Exam Options: 

o Language: haga clic en la flecha hacia abajo para seleccionar English o Spanish 
(NOTA: el idioma que elija se utilizará para su cita de administración del examen 
y para la presentación de las preguntas del examen). 

o Exam Media: examen por computadora 
o Haga clic en “Next” 
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• Application Fee: Haga clic en Next (no marque ninguna casilla). 
 

 

• Accommodation Needs AND Fees 
o Marque la casilla si corresponde; si no, pase a la siguiente sección. 
o Explique la adaptación necesaria en el cuadro de texto de abajo. El personal de 

ASIS puede hacer seguimiento para solicitar documentación de la adaptación 
antes de aprobarla. 

o Fees: Haga clic en “Next” (no marque ni desmarque ninguna casilla). 
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7. Enviar la Solicitud 

o Haga clic en "Check Out": esto lo llevará a la página "Shopping Cart" (Carrito de 

compras). No marque ninguna casilla. 

 

 

 
 

Shopping Cart (Carrito de compras) 

• Revise el pedido y haga clic en "Check Out". 
• En la página siguiente, confirme su nombre y número de teléfono. 

• Seleccione el nombre del contacto de facturación.  
o Ingrese la información de su tarjeta de crédito. 

o Haga clic en "Continue". 
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Paso final: Carrito de compras de la tienda en línea 

• Revise la información de pago y envíe la solicitud. 

• Haga clic en "Submit Order" para finalizar el proceso de solicitud. 

 

 

Actualizaciones de políticas a partir del 1 de septiembre de 2026 

1. Declaración para tiempo adicional de examen 
• Presente la declaración inmediatamente después de enviar su solicitud. 
• Elija una de las siguientes opciones: un ajuste de 25 % de tiempo adicional para el examen o un 

formulario de examen en español. No se pueden utilizar ambas opciones para la misma cita de 
examen. 

• Envíe su solicitud por correo electrónico a certification@asisonline.org a partir del 1 de septiembre 
de 2026. 

• Asegúrese de que su solicitud sea enviada y aprobada antes de programar su cita de examen. 
• Los candidatos no deben programar una cita de examen hasta haber recibido la aprobación de su 

solicitud de ajuste. 
Información requerida 
Incluya la siguiente información en su correo electrónico: 
• Nombre completo (tal como aparece en su registro de ASIS) 
• ID de ASIS 
• Dirección de correo electrónico 
• Certificación que desea obtener 
• Declaración de que el inglés no es su idioma principal 
• Solicitud formal de un 25 % de tiempo adicional para el examen 

 
2. Ajuste para supervisión remota (Remote Proctoring) 

A partir del 1 de septiembre de 2026, la supervisión remota ya no estará disponible como una opción 
estándar para los exámenes de certificación de ASIS. 

Los candidatos que consideren que necesitan un ajuste de supervisión remota deberán seguir el proceso 
de solicitud de ajustes establecido por ASIS y presentar la documentación de respaldo requerida para su 
revisión por parte del Comité de Relaciones con Certificados de la Junta de Certificación Profesional 
(PCB). Tenga en cuenta que la distancia geográfica o la ubicación no constituyen una justificación 
suficiente para obtener acceso a la supervisión remota. 

Importante Las solicitudes de ajuste para supervisión remota deben ser revisadas y aprobadas antes 

de que se pueda programar una cita de examen. 

 


