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Este manual se disef6 con la finalidad de proporcionar
asistencia a las Subdivisiones que desean patrocinar un
examen internacional para CPP, PCIl o PSP (por sus
siglas en inglés). El mismo combina informacion
importante, herramientas y recursos, que son necesarios en
una ubicacién en particular.

Considere este manual como una guia y referencia
practica para procedimientos, plazos, formularios,
personas a quienes contactar y mucho mas en lo que a
examenes respecta. ..

El contenido también se le proporcionara en una carpeta.
Usted podra eliminar paginas que se actualizan cada afio,
tales como fechas y plazos limite de examenes. Si
extravia su manual y necesita otro, le agradeceremos que
informe al personal de certificaciones a
certification@asisonline.org y se le enviara un manual

nuevo.

Nuestro objetivo al desarrollar este manual no sélo es
brindarle asistencia y guiarlo a planificar futuras
programaciones de examenes, sino también ayudarle a
que haga el maximo uso del tiempo, de modo que pueda
concentrar sus esfuerzos en planificar un programa
exitoso.

Con este manual se incluye la guia de certificacion que
contiene instrucciones para los examenes y un formulario
de solicitud. Le agradeceremos que nos informe si existe
algun contenido adicional que considere util y que
hayamos omitido. Para descargar una copia adicional del
manual, visite el sitio Web de ASIS en:
http://www.asisonline.org/certification/sponsoring.pdf
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Breve informacion para los
Examenes internacionales 2012

Fechas limite para los examenes

Fecha limite de solicitud

Fecha del examen

1 de marzo de 2012

5 de mayo de 2012

1 de septiembre de 2012

3 de noviembre de 2012

El personal del departamento de certificacion necesita revisar y aprobar todas
las solicitudes un (1) mes antes de la fecha del examen, debido a requerimientos
del servicio de pruebas. Las fechas limite de nuestra agencia de pruebas son

estrictas.

Ubicaciéon y empleado de contacto para los examenes

Australia
New Zealand
Ecuador
Panama

Lisa Currie

Coordinadora de servicios de examenes
Oficina: 703/518-1408

Fax: 703/518-1515

Correo electronico:
lisa.currie@asisonline.org

Jamaica
Trinidad & Tobago

Ada Ausberry

Especialista ejecutiva en certificaciones
Oficina: 703/518-1409

Fax: 703/518-1515

Correo electronico:
ada.ausberry@asisonline.org







Patrocinio Para Examenes Internacionales
de CPP, PCIl o PSP

Para iniciar
Es importante recordar lo siguiente, si su Capitulo desea patrocinar un examen para CPP, PCI
o PSP:

1) El Capitulo debe estar en buenos términos con ASIS iUtiles recordatorios!

International. Los examenes

internacionales se

2) El Capitulo ha identificado a las personas calificadas que han administran el primer

decidido tomar el examen para optar a CPP, PSP o PCl en la sabado de mayo o
fecha programada en mayo o noviembre (primer sabado del noviembre.
mes).
Los formularios para
Preparacion del patrocinador — ETAPA 1 patrocinar el examen
deben recibirse dos meses
Emplee los pasos siguientes como lista de comprobacion o norma Aniek fle i tachadel
cuando patrocine un examen. Como patrocinador de un examen, examen.
debe: Las solicitudes recibidas
después de la fecha limite
v" Presentar el formulario de solicitud para patrocinar se consideraran y
examenes para CPP/PSP/PCI al Director del programa de procesaran para la
certificaciones, antes de la fecha solicitada en el formulario y préoxima fecha programada
asegurarse de recibir confirmacion. La persona contacto del de examen. Se les
Capitulo y para el examen debe ser un miembro que ostente una | hotificara a los solicitantes
buena posicion ante ASIS International. La persona contacto no via correo slectronico.

puede ser un instructor del curso de revision. (Consulte el

formulario Solicitud de patrocinador; paginas 16 a 17).

v Reunir las solicitudes de candidatos y proporcionar una revisién inicial para verificar
la integridad; transmitir a las oficinas del Programa de certificaciones con el pago en
dolares de EE.UU. antes de la fecha limite. Si aplica, copia del documento de
transferencia bancaria debe ser enviado con la solicitud. El personal del Programa de
certificaciones de ASIS son los Unicos que pueden aprobar las solicitudes.

v Informar al personal de certificaciones (para verificar la eficacia de las
comunicaciones) sobre asuetos importantes en el pais o la region, inclusive los
dias designados para fechas religiosas.

v" Ubicar y reservar el espacio apropiado para administrar el examen al menor costo
posible; sin costo, si fuera posible. Por lo regular, las instituciones educativas
proporcionaran espacio sin recargo. Si fuera absolutamente necesario utilizar espacio
comercial, le agradeceremos avisar al personal de Certificaciones sobre el costo antes
de firmar el acuerdo. Asegurese de que en el centro reservado y las areas circundantes
prive el minimo de ruido en la fecha del examen. (Consulte Disposicién del area fisica
para el examen — pagina 20).

Tenga en cuenta lo siguiente: No se debe cobrar ningun otro honorario a los candidatos,
con excepcion del honorario del examen.






Administracion de pruebas — ETAPA 2

Usted se encuentra preparado para trasladarse a la siguiente etapa (administracion de
pruebas) una vez que la lista resumida de comprobacion esté completa y los candidatos

se encuentren listos para tomar el examen.

El Servicio Profesional de Examenes (PES), la agencia encargada de examenes que trabaja en
nombre de ASIS, maneja todo lo relacionado con administracion de examenes vy facilita el

personal. He aqui las normas que se deben seguir:

Ningan miembro de Capitulo o integrante del personal educativo local puede formar parte del

equipo administrativo.

En el sal6n de examenes se permite Unicamente el ingreso de personal de PES y candidatos
incluidos en el registro. Bajo ninguna circunstancia deberia permitirse el ingreso al salén de
examenes de cualquier otra persona, inclusive la persona contacto del Capitulo designado para

examenes o funcionarios del Capitulo.

Después del examen — ETAPA 3

Esta es la etapa final en la que los candidatos han presentado sus
examenes y esperan sus resultados. ASIS enviara (a través de
correo expreso) paquetes con los resultados de las calificaciones
Aprobado / Reprobado a la persona contacto del Capitulo en un
periodo de 4 a 6 semanas después de la fecha de examen.

Los paquetes de material aprobado consisten de:
e Carta oficial
Cédigo de responsabilidad profesional
Declaracion de politicas sobre designacion de certificacion
Informacion general sobre recertificacion
Informacion de | instrumentos promocionales

Los paquetes de material reprobado consisten de:
e (Carta oficial
e Formulario de 2a. oportunidad de examen
e Manual de certificacion del candidato.

ilmportante!

Los documentos de exdmenes
que el Personal de certificacion
de ASIS envia al contacto para
su distribucion DEBEN
enviarse por correo a los
candidatos dentro de los tres
dias habiles de la fecha en que
se recibieron.

NO retenga los resultados del
candidato o los certificados
bajo ninguna circunstancia.

La persona contacto designada para examenes es responsable de la distribucion de los sobres
sellados de calificaciones, que se reciben de manera voluminosa de ASIS, dentro de la

regién del condado.

Los resultados de los candidatos NO se divulgaran bajo ninguna circunstancia durante al
menos dos semanas después de que se envien a la persona de contacto del Capitulo. Bajo
ninguna circunstancia debe otra persona, inclusive la persona contacto del Capitulo,
abrir los sobres de calificaciones o cualquier otro documento enviado por ASIS para su
distribucion, incluso a solicitud del mismo candidato. Si ha incurrido en gastos, presente
un formulario Reembolso de examen debidamente lleno con todos los recibos. (Véase

formulario Reembolso de examen, pagina 19).










